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Sehr geehrte Frau/Herr,

auf Ihre Anfrage vom [Datum des Anfrage] vom erteile ich Ihnen Auskunft[footnoteRef:1]. [1:  Um die genauen Inhalte des Auskunftsschreibens darzustellen (s. die Bearbeitungshinweise) kann insbesondere auf die Angaben im Verarbeitungsverzeichnis zurückgegriffen werden.
] 


Ich bestätige, dass ich personenbezogene Daten verarbeite, die Sie betreffen.

Ihre personenbezogenen Daten verarbeite ich, um [Bearbeitungshinweis: Zweck der Datenverarbeitung beschreiben]. Dabei verarbeite ich folgende Kategorien personenbezogener Daten:

[Bearbeitungshinweis: Aufzählung, beschreiben Sie bitte, welche Kategorien personenbezogener Daten des Antragsstellers Sie verarbeiten. Gemeint sind personenbezogene Daten der besonderen Kategorie i. S. d. Art. 9, 10 DSGVO und personenbezogene Daten der allgemeinen Kategorie wie Kontakt-, Adress- und Sozialdaten i. S. d. SGB]

Ihre personenbezogenen Daten leite ich an folgende Empfänger weiter [Bearbeitungshinweis: Zählen Sie die Stellen auf, an die die Daten weitergeleitet werden. An dieser Stelle sind externe Empfänger gemeint. ] 

Außerdem habe ich personenbezogene Daten über Sie bei [Bearbeitungshinweis: Benennen Sie die Stellen, bei denen Sie personenbezogene Daten des Antragsstellers abgerufen haben. Dies ist nur erforderlich, wenn tatsächlich bei einer anderen Stelle Daten über den Antragsteller abgerufen werden] angefordert.

Ihre personenbezogenen Daten werden von mir für einen Zeitraum [Bearbeitungshinweis: Speicherdauer / Löschfrist benennen] von gespeichert.

Gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten können Sie folgende Rechte geltend machen:

· Recht auf Berichtigung, Recht auf Löschung, Recht auf Einschränkung der Verarbeitung
· Widerspruch gegen die Verarbeitung

Darüber hinaus können Sie bei der bzw. dem Landesbeauftragten für den Datenschutz ein Beschwerderecht geltend machen. 
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